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1. UCEL A OBECNA USTANOVENI SKOLNIHO RADU

Skolni fad vydava Zakladni $kola a Stfedni $kola Vinohradskéa 54, Praha 2 (dale jen ZS a SS) na
zéklad¢€ povinnosti stanovené § 30 zakona ¢. 561/04Sb. (dale jen Skolsky zakon). Jeho ustanoveni
jsou v souladu s obecné platnymi pravnimi piedpisy CR a rovnéZ pouzivan musi byt v souladu
s nimi. Ustanoveni Skolniho fadu se vztahuji v plném rozsahu na vSechny zaky, ktefi jsou

v kmenovém stavu ZS a SS.

Utel $kolniho Fadu

Skolni #ad je duleZitym prostfedkem k organizaci Zivota $koly, ktery upravuje podrobnosti
k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich pravnich zastupcti ve skole a podrobnosti o pravidlech
vzijemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky. Ugelem $kolniho tadu ZS a SS je vytvofit
pfiznivé podminky pro plné vyuzivani vyucovaci doby tak, aby si zici na Skole osvojili
védomosti ve zvoleném studijnim oboru i1 moralni vlastnosti nezbytné pro plnéni obcanskych

I pracovnich povinnosti.

Obecna ustanoveni Skolniho Fadu

Pted ptichodem do Skoly i pfi jejim opusténi zaci dbaji na zasady bezpecného silni¢niho provozu,
protoze se §kola nachazi v blizkosti frekventované ulice. Zaci chodi do §koly a na akce potadané
Skolou ve vhodném obleceni. Reprezentuji svoji Skolu i mimo jeji budovu, proto by jejich jednani
a chovani tomu mélo odpovidat. Ve Skole se vSichni chovaji slusné, respektuji se navzajem,

nepouzivaji vulgarni vyrazy a nadavky a dodrzuji hygienicka opatteni.
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2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, ZAKONNYCH ZASTUPCU NEZLETILYCH
ZAKU A ZLETILYCH ZAKU
2.1. Prava zaku, zakonnych zastupcii nezletilych zaki a zletilych zaka

Prava zaku jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a zakotvena v Zakoné &. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon).
Z4Ci maji pravo zejména:
a) vyjadrovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicim se jejich vzdélani
b) zletili Zaci maji pravo volit a byt voleni do $kolské rady
€) bezplatné vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu
d) bezplatné uzivani specialnich uéebnic a specialnich didaktickych a kompenzaénich
ucebnich pomucek pii vzdélavani
e) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani
f) na ucast na sportovnim, kulturnim a spoleCenském zivoté $koly s ohledem na vék,
schopnosti, fyzickou a dusevni vyspélost a zdravotni stav
g) nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a informace, které podporuji jeho rozvoj
h) Zaci se zdravotnim postizenim nebo znevyhodnénim mohou pozadat na zakladé
doporuceni pedagogicko-psychologické poradny nebo specialné pedagogického centra
0 uzpiisobeni podminek vzdelavani nebo o vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho

planu

Zakonni zastupci nezletilych zakt maji pravo

a) nainformace o vzdélavani
b) volit a byt voleni do $kolské rady

c) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani

Na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani maji v ptipad¢ zletilych zaki pravo také jejich

rodice, ptipadné osoby, které vici zletilym Zakiim plni vyZivovaci povinnost.
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2.2. Povinnosti Zaki, zakonnych zastupcu nezletilych zaki a zletilych zaku
Povinnosti zaku jsou zakotveny ve Skolském zakoné.
2.2.1. ZAci jsou povinni:

a) dodrzovat skolni fad a dopliujici fady a ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

b) chovat se ve Skole slusné v ramci obecné platnych spolecenskych norem, vyvarovat se

hrubého slovniho jednani nebo fyzickych utokl vii¢i ostatnim

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnancti Skoly, vydané v souladu

S pravnimi predpisy a Skolnim fadem

d) oslovovat ucitele oslovenim pane uciteli (pani ucitelko), vychovatele pane vychovateli (pani
vychovatelko), ostatni pracovniky skoly podle pracovniho zarazeni (napt. pani hospodarko, pane

Skolniku, pani kuchatko, pani uklizecko atd.)

e) chodit do skoly cCisté a pfimétené oble€en, pii vstupu do Skolni budovy se ptezout, svrchni

odev i obuv odlozit do urcené Satny, pokud nestanovi vyucujici jinak

f) neopoustét v priabchu vyucovani bez dozoru nebo bez svoleni pedagoga ucebnu, Skolni
budovu; pobyvat ve Skolnich prostordch v dobé mimo vyucovani pouze s védomim a podle

pokynt pracovnika skoly

g) pripravovat se podle svych schopnosti a moznosti na vyucovani, nosit do Skoly ucebnice,

seSity a ostatni potfeby na vyucovani, stanovené vyucujicim
h) uvést mimo provoz na vyucovaci hodiny elektronicka zafizeni (napf. mobilni telefon, tablet)
1) fadné dochazet do Skoly
J) fadné se vzdélavat
2.2.2. Zletili zaci jsou dale povinni:
a) informovat $kolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich

b) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi

Skolnim fadem

¢) oznamovat Skole udaje do Skolni matriky, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo

bezpecnost zdka a zmény téchto udaji
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2.2.3. Zakonni zastupci nezletilych zaki jsou povinni:
a) zajistit, aby nezletily zdk dochézel fadné do skoly

b) na vyzvani feditele Skoly se osobné¢ zucastnit projedndni zavaznych otdzek tykajicich se

vzdélavani nezletilého zaka
¢) informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich nezletilého zaka

d) dokladat divody nepfitomnosti nezletilého zdka v souladu s podminkami stanovenymi

Skolnim fadem

e) oznamovat skole udaje do Skolni matriky, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo

bezpec¢nost nezletilého zdka a zmény téchto daji
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3. PROVOZ A VNITRNi RAD SKOLY
3.1. Dochazka do $koly

a) zak je povinen dochéazet do Skoly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin a ucastnit se akci

potadanych skolou v rdmci vyucovani

b) ucast na vyucovani nepovinnych predméti, dochazka do zajmovych krouzkt a do Skolni

druziny, Skolniho klubu je pro piihlaSené zaky povinna
¢) Skolni dochazku zaku své tiidy eviduje tfidni ucitel

d) neomluvenou i zvySenou omluvenou nepfitomnost zaka feSi tfidni ucitel s vychovnym

poradcem a feditelem koly
3.2. Zpisob omlouvani nepritomnosti a uvoliiovani Zika z vyucovani
3.2.1. Zpusob omlouvani nepfitomnosti ve vyucovani zaka

a) nepfitomnost ve vyucovani z nepiedvidanych diivodi omlouva zakonny zastupce nezletilych
zaku, ptipadné zletily zak
b) povinnost dolozit diivody nepfitomnosti ve vyucovani je ddna nejpozdéji do tii kalendéainich

dnti od poc¢atku nepiitomnosti zaka

c¢) Skola mize pozadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, doloZeni nepiitomnosti z diivodu
nemoci oSetfujicim lékafem Zdka, a to pouze jako soucast omluvenky, pokud nepiitomnost

presahne tfi dny Skolniho vyucovani

d) v pfipad¢ podezieni ze zanedbavani Skolni dochazky mulZe Skola poZadovat jako soucast
omluvenky nepfitomnosti doklad oSetiujiciho 1ékate 1 v ptipadé neptitomnosti, ktera je kratsi

nez tii dny
e) béZnou navstévu lékate neni tfeba dokladat potvrzenim

f) omluvenku nepfitomnosti na vyucovani predklada zak tfidnimu uciteli v pisemné formé

nejpozdéji druhy den po ndstupu na vyucovani
3.2.2. Zpisob uvolnovani zdka z vyucovani

a) pisemnou zadost o uvolnéni zZaka z vyu€ovani z predem znamych divodi predklada zdkonny
zastupce nezletilého zéka, ptipadné zletily zak tfidnimu uciteli pfed zah4jenim nepfitomnosti ve

vyucovani



SKOLNi RAD — ZAKLADNIi SKOLA A STREDNI SKOLA

b) uvolnovani z jednotlivych hodin vyucovani potvrzuje tiidni ucitel a nasledné informuje

vyucujiciho, z jehoz hodiny ma byt Zak uvolnén
¢) uvolnéni na jeden az tfi dny vyucovani potvrzuje tiidni ucitel
d) uvolnéni na tfi a vice dnll vyucovani potvrzuje feditel Skoly na doporuceni tfidniho ucitele
3.3. Zachazeni s u¢ebnicemi a Skolnim majetkem
3.3.3. Zachézeni s ucebnicemi
a) zaktim jsou bezplatné€ poskytovany ucebnice, ucebni texty
b) zak zachazi s ucebnicemi Setrné€ a chrani je pred poskozenim
¢) ucebnice, ucebni texty je zak povinen vratit nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku

d) v ptipad¢ ztraty ¢i znehodnoceni ucebnice a ucebniho textu nahradi zdkonny zastupce

nezletilého Zaka, ptipadné zletily Zak ucebnici a uc¢ebni text v plné vysi ve shodném provedeni
3.3.4. Zachazeni se Skolnim majetkem

a) zak ma pravo vyuzivat vSechna zatfizeni Skoly v souvislosti s vyukou a je povinen fidit se pfi

tom pokyny vyucujiciho

b) zak je povinen zachdzet se Skolnim majetkem Setrné, udrzovat své misto, tfidu a ostatni

prostory v €istoté a pofadku chranit majetek Skoly pfed poskozenim
¢) ni¢eni nebo kradez Skolniho majetku jsou protipravnim jednanim
d) kazdy je odpovédny za Skody, které svym jedndnim zpiisobi

e) v piipadé vzniku Skody na Skolnim majetku bude vyhotoven pisemny zdznam o §kodé¢, Skola
bude poZadovat po zdkonném zastupci nezletilého Zéka, ptipadné po zletilém Ziku ndhradu

Skody

f) v ptipade¢, Zze nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého zaka nebo zletilym zakem a Skolou

k dohodé¢ o nahrad¢ skody, mtze skola vymahat nahradu soudni cestou
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3.4. Vnitini rezim Skoly
3.4.1. Provoz skoly
a) Skolni budova je oteviena zakiim v 7.40 hodin
b) rozpis zvonéni:

7:40, 7:45, 7:55, 8:00, 8:45, 8:55, 9:40, 9:55, 10:00, 10:45, 10:55, 11:40, 11:50, 12:35, 12:45,
13:30, 13:45, 14:30, 14:40, 15:25, 15:35, 16:20, 16:30, 17:15, 17:25, 18:10, 18:20, 19:05, 19:15,

20:00 (zac¢atky vyucovacich hodin jsou oznaceny tucné)

¢) pedagogicti pracovnici (pracovnici §koly) jsou feditelkou skoly povéieni vykonem dozoru nad

zaky podle stanoveného rozvrhu dozort

d) pedagogicky dozor nad zaky ve Skole zac¢ina 20 minut pted za¢atkem dopoledniho a 15 minut
pfed zacatkem odpoledniho vyufovéni, probihd o piestdvkdch mezi dvéma vyucovacimi

hodinami a kon¢i odchodem zakt ze Skoly po skonceném vyucovani

e) po skonceném vyucovani zajistuje vyucujici osobné zdkiim piistup do Saten a odvadi je ke

vchodu do $kolni budovy, db4, aby se nikdo nezdrzoval v budové skoly

f) pracovnik Skoly db4, aby cizi osoby, zdrzujici se opravnéné v budove skoly, udrzovaly poradek
a dodrZovaly pravidla slusného chovani, pfi neopravnénosti pobytu nebo nedodrzovani skolniho

fadu je z budovy vykaze

g) dozor nad zaky — stravniky $kolni jidelny (ST), provadgji pedagogiéti pracovnici (pracovnici

Skoly) povéfeni feditelkou skoly vykonem dozoru podle stanoveného rozvrhu dozora

h) pti akcich konanych mimo $kolu, kdy mistem pro shromazdéni zaki neni Skola, zac¢ina dozor
15 minut pfed dobou shromazdéni na uréeném miste€, po skonceni akce dozor kon¢i na predem
uréeném misté a v pfedem stanoveném case, misto a ¢as shromazdéni a skonceni akce oznami
Skola nejméné¢ jeden den pied konanim akce prikaznym zpiisobem zakonnym zastupciim
nezletilych zaka, piipadné zletilym zakim, jinak kon¢i dozor podle rozvrhu vyucovani

odchodem zaki ze Skoly

1) pfi ostatnich ¢innostech jsou kromé obecnych zasad trazové prevence dodrzovana dalsi
zvlastni pravidla podle Metodického pokynu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
(MSMT) k zajiténi bezpeénosti a ochrany zdravi zakt ve §kolach a $kolskych zafizenich

ziizovanych MSMT, ¢.j.37014/2005-25; vedouci akce poiadané $kolou zpracuje fad akce

10
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J) prestavky mezi dvéma vyucovacimi hodinami mohou zici travit v u¢ebn¢é nebo na chodbé
V patte, kde se u¢ebna nachazi, prestavky po druhé a ¢tvrté vyucovaci hodin¢ mohou zéci vyuzit
k obcerstveni podle pokynti pedagogického dozoru; Zaci prvniho obdobi prvniho stupné zakladni

Skoly travi prestavky podle pokynt svych vyucujicich

k) za pfesun na vyucovaci hodinu mezi jednotlivymi u¢ebnami odpovida vyucujici, ktery provadi

vyuku v nekmenové ucéebné ttidy

1) podminky a organizace pobytu zakt v dalich soucastech skoly (SPC, SJ, SD) se fidi

dopliujicimi fady jednotlivych soucasti, které jsou nedilnou soucasti Skolniho fadu

11
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4. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

Bezpecnost a ochrana zdravi ve Skolach je zakotvena ve Skolském zdkoné&. Metodicky vychazi
z Metodického doporudeni MSMT k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka
a studentd ve §kolach a kolskych zafizenich, &.j. 21291/2010-28; Metodické informace MSMT
k zabezpeCovani provozu a udrzby ve sportovnich zafizenich, na détskych hfistich
a télocviénach, &.j. 24199/2007-50; Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi déti, zakd a studentii ve §kolach a $kolskych zafizenich zfizovanych MSMT,

¢.j. 37014/2005-25.
4.1. Skola

a) pedagogiéti pracovnici pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani
Skolskych sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvati podminky pro

jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socialn€ patologickych jevi

b) pedagogicti pracovnici (pracovnici Skoly) pifi vzdélavani Zakl tyto zaméstnavaji pouze
¢innostmi, které jsou pfiméfené jejich fyzickému a rozumovému stupni rozvoje a poskytuji jim

pii ¢innosti zvysenou péci

¢) Skola pro tcast na n¢kterych vzdélavacich ¢innostech Skoly (napf. Skola v ptirod€, sportovni

kurzy atp.) mize vyZadovat potvrzeni o zdravotni zpisobilosti, které vydava oSetiujici 1ékai zaka

d) skola zajist'uje pouceni zakli o mozném ohrozeni zdravi a bezpecnosti pii vSech ¢innostech,
jichz se zéci G€astni pii vzdélavani nebo v ptimé souvislosti s nim; tfidni ucitelé zajist'uji pouceni
na zacatku Skolniho roku a pfi nastupu Zaka do Skoly; vyucujici v odbornych uc¢ebnach a télesné
vychovy zajist'uji pouceni pii zahdjeni vyuky a pii nastupu zaka do Skoly; o pouceni provedou

zapis do tfidni knihy

e) pred akci konanou mimo Skolu provede pouceni a zapis do tfidni knihy dozor konajici

pedagogicky pracovnik

f) pfed vyjezdem na akci pofadanou Skolou provede poueni a zapis podle fadu akce

pedagogicky pracovnik povéieny vedenim akce

g) pii vyucovani, uskute¢iiovaném u jiné¢ pravnické osoby nebo fyzické osoby, musi byt
V uzaviené pisemné smlouve obsazeno ustanoveni o opatienich k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zakt Skoly; pravnicka nebo fyzicka osoba je povinna zajistit zakiim Skoly bezpecnost
a ochranu zdravi ve stejném rozsahu jako tomu je u vlastnich zaméstnanct s pfihlédnutim k véku,

fyzickému a rozumovému rozvoji zaki Skoly
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h) razem Zaka je uraz, ktery se stal pii vzdélavani nebo s nim pfimo souvisejicich ¢innostech

a pfi poskytovani skolskych sluzeb

1) irazem zaka neni Uraz, ktery se stal na cest¢ do skoly a zpét, nebo na cest¢ na misto nebo
cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté mimo prostory Skoly pii akcich konanych mimo

Skolu

J) vedouci zaméstnanec Skoly, jemuz byl Graz zaka hlaSen, zajisti evidenci urazu a objektivni
zjisténi a pripadné odstranéni pficin urazu
k) pedagogicti pracovnici kontroluji a vyzaduji dodrzovani ptedpisi a pokynl k zajisténi

bezpecnosti a ochrany zdravi zaki

1) vedouci pracovnici zabezpecuji a kontroluji dodrzovani podminek pro bezpecnost a ochranu
zdravi (provadéni odbornych kontrol a revizi prostfednictvim osob se zvlastni odbornou

zpusobilosti ve lhiitdch stanovenymi ptedpisy)

m) Skolnim fadem 8kola stanovuje zékaz uZivani, piechovavani a distribuce alkoholu

Vv prostorach skoly.
4.2. Zaci
a) zaci jsou povinni chrénit své zdravi a zdravi svych spoluzakt

b) zmény zdravotniho stavu, ke kterym dojde v priibéhu vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a které mohou mit vliv na zapojeni Zdka do provadénych ¢innosti, oznamuji zaci

okamzit€ prisluSnému pedagogickému pracovnikovi

¢) zakim je zakazano uzivat a nosit navykové latky (omamné a psychotropni latky — dale jen
OPL, kratom, energetické napoje, tabak a alkohol) do prostor $koly nebo na akce pofadané

skolou

d) v piipad¢é pfistizeni pfi uzivani navykovych latek v prostordch Skoly nebo na akcich

pofadanych Skolou je zak povinen nepokracovat v konzumaci

e) zék je povinen spolupracovat pii provadéni stru¢ného pisemného zdznamu pedagogickym
pracovnikem a vyjadfit se zejména odkud a od koho mé navykovou latku a tuto pedagogickému

pracovnikovi odevzdat

f) na zéklad¢ souhlasu zdkonného zastupce zéka je zadk povinen spolupracovat pii orientacnim

testovani na pfitomnost alkoholu nebo OPL
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g) poruSeni zakazu uzivani, distribuce a pfechovavani navykovych latek v prostorach skoly a na
akcich potfadanych Skolou, fesi Skola kazenskym opatienim podle pravidel pro hodnoceni
vysledkl vzdélavani zakl a vyrozuménim zastupce nezletilého zéka; v pfipadé nalezu nebo

distribuce OPL, vyrozumi $kola Polici CR a piislusny organ socialné pravni ochrany ditéte

h) zak nenosi do Skoly cenné véci a veétsi mnozstvi penéz, které nesouvisi s vyucovanim;

V opac¢ném piipad¢ se dopousti rizikového chovani, které miize vést k jejich odcizeni

i) zak nenosi do Skoly pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi, zpusobit tiraz nebo ohrozit

mravni vychovu zakt

j) zak nesmi v dobé $kolniho vyucovani pouzivat socialni sit€, ani prostiednictvim mobilnich
telefontl a jinych komunikacénich zatizeni napadat, urdzet, poniZovat spoluzaky nebo pracovniky

Skoly, vyhrozovat nasilim, vydirat, imyslné obviilovat jiného, rozsifovat nepravdivé informace

k) zak nesmi vyuZzivat a zneuZzivat telefonni ¢isla a emailové adresy spoluzaki a dalSich uzivatelt
Skolni pocitacové sité k psani nevhodnych sdéleni, urdzkdm, vyhrozovani, zneuzit cizi identitu,
sd¢lovat osobni idaje druhych osob s cilem ublizit, pouzivat  Skolni  pocitaCovou  sit

k soukromym ucelim

I) Zak nesmi v budové $koly, ani na $kolnich akcich mimo budovu $koly, potfizovat jakékoliv

zvukové a obrazové zaznamy, posilat je komukoli nebo zvefejiiovat na socialnich sitich
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5. PRAVIDLA HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

Pravidla hodnoceni vysledkll vzdélavani zaka jsou zakotvena ve Skolském zakon¢ a aplikovana

v souladu s provadécimi piedpisy:

e vyhlagka MSMT ¢&. 48/2005 Sb., o zékladnim vzd&lavani a nékterych naleZitostech plnéni

povinné Skolni dochazky, v platném znéni

e vyhlaska MSMT ¢&. 13/2005 Sb., o stiedim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, v platném

znéni

e vyhlagka MSMT ¢&. 47/2005 Sb., o ukonovani vzdélavani na stiednich $kolach zavéreénou

zkouskou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, v platném znéni

e vyhlaska MSMT ¢&. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami

a zakt nadanych, v platném znéni
5.1. Zasady hodnoceni

Hodnoceni je jeden z klicovych momentt vychovné vzdélavaciho procesu, nastolujici nezbytnou
zpétnou vazbu mezi pedagogem a zdkem tak, aby prvek hodnoceni plnil predevs§im funkci
motivaéni a povzbuzujici. Vyznamna je také informaéni funkce, zejména smérem k rodi¢tim.
Hodnoceni probihé z velké ¢asti individualné. Kritéria se odvijeji od kli¢ovych kompetenci, pfi
zohlednéni individualnich potfeb zdka respektujici jeho osobni maximum k dosazeni klicovych
kompetenci. Hodnoti se napliiovani ocekavanych vystupli jednotlivych predmétt, konkrétnich
védomosti, dovednosti a navykll, snaha o individualni pokrok, srovnavaji se také aktudlni
vykony zaka s jeho piedchozimi vysledky. Hodnoceni pribéhu a vysledki vzdélavani a chovani
zaki je vzdy jednoznacné, vécné a srozumitelné. Je spravné z odborného hlediska, pedagogicky
zdivodnitelné a dolozitelné. Klasifikace neobsahuje hodnoceni chovani, kazenské problémy se
feS§i oddélené. Hodnoceni musi vychéazet vstfic individudlnim potfebam Zéka. Cilem je
vyhodnoceni védomosti, dovednosti a navyki, postupl, zpracovani informaci, UGrovné
komunikace, tvotivosti zdka s motivacnim nabojem. Voli se ustni i pisemné ovéfovani dosazené
urovné védomosti, dovednosti a ndvyki, mozné je i pouze jedna z forem, nebo alternativni
metoda. Hodnoceni dosazenych vysledkli procesu vzdelavani je velmi dilezité i z hlediska
urovné pedagogického pusobeni a je jednim z prostiedkii k zabezpeceni kvalitni vyuky

a vychovy.
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5.2. Pravidla hodnoceni vysledkii vzdélavani v zakladni Skole
Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni, za prvni pololeti 1ze vydat vypis z vysvédceni.
5.2.1. Chovani zéka

Hodnoceni a klasifikaci chovani zaki navrhuje tfidni ucitel po projednéni s uciteli, kteti v dané
tfidé vyucuji a ostatnimi pedagogickymi pracovniky, vychéazi z urovné dodrzovani pravidel
chovani, jak jsou vedena ve Skolnim fadu, rozhoduje o ném feditel po projednéani v pedagogické

radé. Ve skole a na akcich potadanych skolou se hodnoti na vysvédceni stupni:

e 1 - velmidobré
e 2 —uspokojivé

e 3 - neuspokojivé
5.2.2. Vychovna opatieni

Za skutek se udéluje zakovi pouze jedno vychovné opatteni. O udé€leni vychovného opatieni je
neprodlen¢ informovan zakonny zastupce nezletilého zdka, zletily zak, vychovny poradce a

Skolni metodik prevence.

5.2.2.1. Pochvaly
o feditel skoly mize po projednani v pedagogické rade udelit zdkovi pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimotradny projev lidskosti, obcanské nebo Skolni iniciativy, zasluZzny nebo state€ny ¢in nebo

za dlouhodobou uspésnou praci

e tiidni ucitel mize na zdklad€¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé¢ podnétu ostatnich
vyucujicich a po projednani s feditelem Skoly udélit Zakovi pochvalu nebo jiné ocenéni za

vyrazny projev Skolni iniciativy nebo za déle trvajici ispéSnou praci

5.2.2.2. Napomenuti a dutky
Pii poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem nebo pii poruseni obecné danych pravidel

chovani lze podle zavaZnosti tohoto poruseni zédkovi uloZit:

a) napomenuti tfidniho ucitele
b) datku tiidniho ucitele
¢) diitku Feditele Skoly

Ttidni ucitel neprodlené oznami fediteli Skoly uloZeni ditky tfidniho ucitele. Dutku feditele

Skoly lze Zakovi ulozit pouze pro projednani v pedagogické radé.
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5.2.2.3. Podminené vylouceni, vylouceni Zdka ze skoly
Reditel $koly mize v piipadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zédkonem nebo Skolnim fadem rozhodnout v souladu se Skolskym zakonem o podminéném
vylouceni nebo o vyloudeni zaka ze §koly. Zaka lze podminéné vylougit nebo vylougit ze $koly

pouze v ptipadé, zZe splnil povinnou Skolni dochézku
5.2.3. Kilasifikace

Klasifikace je realizovana prostfednictvim znamek, v ptipad¢ potieby slovnim hodnocenim nebo

kombinovanym. Pii klasifikaci pouzivame 5 klasifikacnich stupn:
e Stupeni 1 — vyborny

e 73k dokaze osvojené védomosti a dovednosti prezentovat spravné a vystizné
e umi tyto poznatky aplikovat pfi feSeni ukoli
e je schopen pracovat po zadani samostatné

e dokaze si sam vyhledavat dostupné¢ informace pfi feSeni problému a vyuzivat je
e Stupen 2 — chvalitebny

e 73k pfi prezentaci osvojenych védomosti a dovednosti ma drobné nedostatky
e pfi aplikaci osvojené¢ho vykazuje mensi chyby
e k samostatné praci potiebuje zdk podrobnéjsi navod ucitele, ale je schopen samostatné

prace
e Stupei 3 — dobry

e zak prezentuje osvojené védomosti a dovednosti s vaznéj$imi chybami v uplnosti
a presnosti — K aplikaci pfi feSeni ukolu potiebuje pomoc ucitele

e je samostatné prace schopen pouze ¢astecné, pod dohledem ucitele
e Stupen 4 — dostatecny

e 7ak md vdzné mezery v pozadovanych védomostech a dovednostech
e sv¢ poznatky dokaze aplikovat velmi omezené a jen se stdlou pomoci ucitele

¢ neni schopen samostatné prace

e Stupern 5 — nedostatecny

e 74k ma zcela nedostacujici védomosti a dovednosti, které nedokaze prezentovat zddnym
zpusobem

e neni schopen prace ani se stdlou pomoci ucitele
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5.2.4. Slovni hodnoceni

Slovni hodnoceni se vyuziva v jednotlivych ptipadech tézsiho stupné postizeni po dohod¢
srodi¢i. Je vhodné tam, kde je vyuzivan individualni vzdé€lavaci plan a také tam, kde
petistupniova klasifikace neni vhodna nebo nevyjadiuje skutecny stav a faktory ovliviujici
hodnoceni zaka. Slovni hodnoceni zahrnuje posouzeni vysledkt vzdélavani zaka v jejich vyvoji,
ohodnoceni pile zéka a jeho pristupu k praci. Obsahuje také doporuceni dalSiho postupu, jak
pfedchéazet neuspéchiim zaka a jak je prekonavat. Slovni hodnoceni je postaveno na principu
strucného, vystizného popisu zvladnuti ocekavanych vystupt s dirazem na zohlednéni postizeni
vzdélavaného a zejména vyjadieni procesu pokroku a cesty jak dal. Slovni hodnoceni 1ze pouzit

1 pro hodnoceni chovani zéka. Je to sdéleni ptedevsim pro rodice, ¢i zdkonné zastupce zéka.
5.2.5. Kombinované hodnoceni

Nabizi pouziti obou téchto hodnoticich metod soucasné a je vhodné zvlasté v ptipadech

nezvladani nékterych segmentt vzdélavaciho procesu.
5.2.6. Celkové hodnoceni
Celkoveé hodnoceni zdka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

e prospél(a) s vyznamenanim, neni-li v Zzddném ptfedmétu hodnocen/a stupném hor§im nez
2 - chvalitebny, primér stupiii ze vSech predméti neni vyssi nez 1,5 a chovani je
hodnoceno stupném 1 — velmi dobré

e prospél(a), neni-li v zadném z predmétt hodnocen/a stupném prospéchu 5 — nedostatecny

e neprospél(a), je-li v nékterém z piedméti hodnocen/a stupném prospéchu 5 —
nedostatecny

e nehodnocen(a), neni-li mozné zaka hodnotit z nékterého z povinnych predmétd

stanovenych SVP na konci prvniho pololeti.
5.2.7. Prezkoumani vysledkt hodnoceni

Ma-1li zdkonny zéastupce Zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo
druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnli ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné dozveédél,
nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnii ode dne vydani vysvédCeni, pozadat feditele Skoly
0 pfezkoumani vysledki hodnoceni Zéka; je-1i vyucujicim Zaka v daném predmétu feditel Skoly,
krajsky utad. V ptipad¢, Ze se Zadost o prezkoumani vysledki hodnoceni zdka tyka hodnoceni
chovani nebo predméth vychovného zaméteni, posoudi feditel Skoly, je-li vyucujicim Zaka
v daném predmétu feditel Skoly, krajsky ufad, dodrzeni pravidel pro hodnoceni vysledkt
vzdélavani zéka stanovenych podle § 30 odst.
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5.2.8. Hodnoceni v ndhradnim terminu

Nelze-1i zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou meésicti po
skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné hodnotit ani v ndhradnim terminu, zdk se za prvni
pololeti nehodnoti. Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho
hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji
do konce zaii nasledujiciho $kolniho roku. Zak, ktery plni povinnou $kolni dochazku, opakuje
ro¢nik, pokud na konci druhého pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen. To neplati
0 zakovi, ktery na daném stupni zékladni $koly jiz jednou roénik opakoval. Zaci devatych
ro¢nikl a zaci, ktefi na daném stupni zékladni Skoly dosud neopakovali ro¢nik, ktefi na konci
druhého pololeti neprospéli nejvyse ze dvou povinnych predméti s vyjimkou predméti

vychovného zaméteni, konaji opravné zkousky.
5.3. Pravidla hodnoceni vysledkii vzdélavani v praktické skole

Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni, za prvni pololeti 1ze vydat vypis z vysvédceni.
Vzdélavani vede k dosazeni stfedniho vzdélani a ukoncuje se zavérecnou zkouskou. Dokladem

o dosazeni stfedniho vzdélani je vysvédceni o zavére¢né zkousce.
5.3.1. Chovani zéka

Hodnoceni a klasifikaci chovani zakti navrhuje tfidni ucitel po projednani s uéiteli, ktefi v dané
tfidé vyucuji a ostatnimi pedagogickymi pracovniky, vychdzi z trovné dodrZovani pravidel
chovani, jak jsou vedena ve $kolnim tadu, rozhoduje o ném feditel po projednani v pedagogické

rad¢€. Ve skole a na akcich potfadanych skolou se hodnoti na vysvédceni stupni:

e 1-velmidobré
e 2 — uspokojivé

¢ 3 - neuspokojivé
5.3.2. Vychovna opatieni

Za skutek se ud€luje zakovi pouze jedno vychovné opatieni. O udéleni vychovného opatteni je
neprodlené¢ informovan zakonny zastupce nezletilého zéka, zletily zak, vychovny poradce

a Skolni metodik prevence.

19



SKOLNi RAD — ZAKLADNIi SKOLA A STREDNI SKOLA

5.3.2.1. Pochvaly
o feditel Skoly maze po projednani v pedagogické radé udélit zakovi pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimofadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zadsluzny nebo state¢ny ¢in nebo

za dlouhodobou tGspésnou praci

e tfidni ucitel mize na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé¢ podnétu ostatnich
vyucujicich a po projednani s feditelem Skoly ud¢lit zakovi pochvalu nebo jiné ocenéni za

vyrazny projev Skolni iniciativy nebo za déle trvajici ispeSnou praci

5.3.2.2. Napomenuti a dutky
Pfi poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem nebo pii poruseni obecné danych pravidel

chovani lze podle zavaznosti tohoto poruseni zdkovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele
b) diitku tiidniho ucitele
¢) diitku Feditele Skoly

Ttidni ucitel neprodlen¢ ozndmi ftediteli Skoly ulozeni ditky tfidniho ucitele. Dutku feditele

Skoly lze zékovi ulozit pouze pro projednani v pedagogické radé.

5.3.2.3.  Podminéné vylouceni, vylouceni Zaka ze skoly
Reditel $koly miize v ptipadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zdkonem nebo Skolnim faddem rozhodnout v souladu se Skolskym zdkonem o podminéném
vylougeni nebo o vylouéeni zaka ze $koly. Zaka lze podminéné vylougit nebo vylougit ze §koly

pouze v piipad¢, Ze splnil povinnou Skolni dochazku.
5.3.3. Kilasifikace

Klasifikace je realizovana prostfednictvim znamek, v ptipadé potieby slovnim hodnocenim nebo

kombinovanym. Pii klasifikaci pouzivame 5 klasifikacnich stupiiti:
e Stupeii 1 — vyborny

e 7ak dokaze osvojené védomosti a dovednosti prezentovat spravné a vystizné
e umi tyto poznatky aplikovat pti feSeni ukoli

e je schopen pracovat po zadani samostatné

dokaze si sam vyhledavat dostupné informace pfti feSeni problému a vyuzivat je
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e Stupei 2 — chvalitebny

e 73k pfi prezentaci osvojenych védomosti a dovednosti ma drobné nedostatky
e pii aplikaci osvojeného vykazuje mensi chyby
e k samostatné praci potiebuje zak podrobnéjsi navod ucitele, ale je schopen samostatné

prace
e Stupeini 3 — dobry
e 73k prezentuje osvojené védomosti a dovednosti s vaznéjSimi chybami v uplnosti

a presnosti — k aplikaci pfi feSeni ukoli potfebuje pomoc ucitele

e je samostatné prace schopen pouze ¢asteéné, pod dohledem uditele
e Stupern 4 — dostatecny

e 73k ma vazné mezery v pozadovanych védomostech a dovednostech
e sv¢ poznatky dokaze aplikovat velmi omezené a jen se stalou pomoci ucitele

e neni schopen samostatné prace

e Stupern 5 — nedostatecny

e Z4k ma zcela nedostacujici védomosti a dovednosti, které nedokaze prezentovat zadnym
zpusobem

e neni schopen prace ani se stalou pomoci ucitele
5.3.4. Slovni hodnoceni

Slovni hodnoceni se vyuZzivd v jednotlivych pfipadech téZ§iho stupné postiZzeni po dohodé
srodi¢i. Je vhodné tam, kde je vyuzivan individualni vzdé€lavaci plan a také tam, kde
pétistupiiova klasifikace neni vhodna, nebo nevyjadiuje skutecny stav a faktory ovliviujici
hodnoceni zaka. Slovni hodnoceni zahrnuje posouzeni vysledkii vzdélavani zaka v jejich vyvoji,
ohodnoceni pile Zdka a jeho pfistupu k praci. Obsahuje také doporuceni dalSiho postupu, jak
pfedchazet neuspéchiim Zéka a jak je prekonavat. Slovni hodnoceni je postaveno na principu
struéného, vystizného popisu zvladnuti o¢ekavanych vystupt s diirazem na zohlednéni postizeni
vzdélavaného a zejména vyjadieni procesu pokroku a cesty jak dal. Je to sdéleni predevsim pro

rodice, ¢i zékonné zastupce Zaka.
5.3.5. Kombinované hodnoceni

Nabizi pouziti obou téchto hodnoticich metod soucasné a je vhodné zvlaste¢ v piipadech

nezvladani nékterych segmentii vzdélavaciho procesu.
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5.3.6. Celkové hodnoceni
Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

e prospél(a) s vyznamenanim, neni-li v zadném predmétu hodnocen/a stupném horsim nez
2 - chvalitebny, pramér stupiitt ze vSech pfedmétt neni vyssi nez 1,5 a chovani je
hodnoceno stupném 1 — velmi dobré

e prospél(a), neni-li v zadném z predmétii hodnocen/a stupném prospéchu 5 — nedostatecny

e neprospél(a), je-li v n¢kterém z piedméti hodnocen/a stupném prospéchu 5 —
nedostatecny

e nehodnocen(a), neni-li mozné Zzaka hodnotit z nékterého z povinnych piedméti

stanovenych SVP na konci prvniho pololeti.
5.3.7. Pfezkoumani vysledkd hodnoceni

Ma-li zdkonny zéstupce zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo
druhého pololeti, miize do 3 pracovnich dnil ode dne, kdy se o hodnoceni prokazateln¢ dozvedél,
nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnii ode dne vydani vysvédceni, pozadat feditele Skoly
0 prezkoumani vysledkti hodnoceni zéka; je-li vyucujicim zdka v daném predmétu feditel skoly,
krajsky utad. V ptipadé, Ze se Zadost o pfezkoumani vysledkti hodnoceni Zéka tyka hodnoceni
chovani nebo predmétl vychovného zaméfeni, posoudi feditel Skoly, je-li vyucujicim zaka
v daném predmétu feditel Skoly, krajsky trad, dodrzeni pravidel pro hodnoceni vysledkl

vzdélavani zéka stanovenych podle § 30 odst. 2.
5.3.8. Hodnoceni v nahradnim terminu

Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou mésict po
skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné hodnotit ani v ndhradnim terminu, zdk se za prvni
pololeti nehodnoti. Nelze-li Zdka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho
hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdé;ji
do konce zati nasledujiciho $kolniho roku. Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél
nejvyse ze 2 povinnych predméth nebo 74k, ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvyse
ze dvou povinnych pfedmétt vyucovanych pouze v prvnim pololeti, kona z téchto piedméti
opravnou zkousku nejpozdéji do konce pfislusSného Skolniho roku v terminu stanoveném

feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.
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5.3.9. Zavérec¢na zkouska

Zavérena zkouSka se kona v Cervnu v terminech stanovenych feditelem Skoly. Zavére¢na

zkouska se sklada z praktické zkousky a teoretické ustni zkousky.

5.3.9.1. Kilasifikace
Klasifikace jednotlivych zkousek zavérecné zkousky se provadi podle nésledujici stupnice

prospéchu:

e 1-vyborny

e 2 —chvalitebny
e 3 -—dobry

o 4 - dostateny

e 5 —nedostateény

5.3.9.2. Celkové hodnoceni

Celkové hodnoceni zaka u zavére¢né zkousky provadi zkusebni komise podle této stupnice:

e prospél/a s vyznamenanim, jestlize celkovy priamér klasifikace zdka u zavérecné
zkousky neni vyssi nez 1,5

e prospél/a, jestlize zdk nemd z zadné zkousky zavére¢né zkouSky stupen prospéchu
5 - nedostatecny

e neprospél/a, jestlize zdk ma z nékteré zkousky zavérecné zkousky stupen prospéchu

5 - nedostate¢ny

5.3.9.3. Opravné zkousky a nahradni zkousky
a) terminy opravnych zkousek stanovi feditelka skoly, a to v zafi, prosinci a v ¢ervnu; termin

zvetejni feditelka Skoly nejméné dva mésice pred konanim zkousek

b) terminy nahradnich zkousSek stanovi zkusebni komise, a to v zafi, prosinci a ¢ervnu; termin

zvetejni feditelka Skoly nejméné dva mésice pred konanim zkousek

¢) uchaze¢ oznami nejpozdéji jeden mesic pred konanim zkousky teditelce Skoly pisemné, ve

kterém terminu podle bodu a), b), chce opravnou zkousku nebo nadhradni zkousku konat

d) Zaci, ktefi nekonali zavérecnou zkousku v fddném terminu z diivodii neukonceni posledniho
ro¢niku vzdélavani a kteti ukonci posledni roénik vzdélavani nejpozdéji do 31. srpna piislusného
Skolniho roku, konaji zavére¢nou zkousku v mésici zati nasledujiciho Skolniho roku v terminu

stanoveném zku$ebni komisi.
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6. DOPLNUJICIi RADY

N

6.1. Skolni druZina
DOPLNUJICIi RAD

Organizaéni t4d SKOLN{ DRUZINY
pii Zakladni Skole a Stfedni Skole v Praze 2, Vinohradska 54

Provoz SD: Pondéli - Patek 11:40 — 17:00
Rozsah kompetenci vychovatelky SD je vymezen a stanoven naplni prace.

Pracovnik SD je povinen vyuZivat pracovni dobu a fidit se pii své praci platnymi zakony,
vyhlaskami a pfedpisy.

Pracovnik SD je povinen vést evidenci své pracovni doby (Evidence pracovni doby).

Cinnost SD se uskuteéiiuje podle §111 zakona &. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon), v platném znéni
v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdé€lavani, v platném znéni a vyhlaskou
¢. 73/2005 Sb. o vzdélavani déti, zakt a studenti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti,
zaki a studentii mimotadné nadanych, v platném znéni.

Povinnosti pracovniki je fadné hospodatrit se svéfenymi prostiedky, pomiickami a materialem.

Pracovnik SD piedava ziky pouze rodi¢tim, zikonnym zastupciim a uréenym osobam v souladu
se zapisnim listkem.

Od 1. 9. 2024 dochazi v souvislosti s novelou § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisi, ke zménam pravidel pii stanovovani uplaty v matetskych Skoléach,
Skolnich druzinach a skolnich klubech zfizovanych statem, krajem, obci nebo svazkem obci.
Nové se maximalni vyse uplaty odviji od vySe minimdlni mési¢ni mzdy stanovené natizenim
vlady ¢. 567/2006 Sb., upravujicim minimalni mzdu. Na zaklad¢ této novely bude nové
stanovovat vysi uplaty ziizovatel. Rada hlavniho mésta Prahy stanovila svym Usnesenim ¢. 510
ze dne 2. 4.2024 vysi uplaty ve Skolnich druzinach ve vysi 400,- K¢ mési¢né, s ucinnosti od
1. 9. 2024.

Kdy je mozno osvobodit od tplaty nebo snizit:

e ucastnik nebo zadkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek v hmotné nouzi zdkona
0 pomoci v hmotné nouzi

e ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach.

e Ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na tthradu potteb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a uvedené skutecnosti prokaze zdkonny zastupce tediteli
Skoly

® nové Sse rozSifuje mozZnost osvobozeni 0d uplaty pro rodiny pobirajici pridavek na dité.

Tento vnitini fad je soucasti Radu skoly.

Nabyl platnosti dnem 1. 11. 2024.

vychovatelky SD Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
feditelka skoly
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6.2. Specialné pedagogické centrum
DOPLNUJICi RAD

Organizaéni fad SPECIALNE PEDAGOGICKEHO CENTRA
pti Zakladni Skole a Stfedni Skole v Praze 2, Vinohradska 54

1. Kazdy pracovnik dodrzuje pracovni dobu stanovenou rozvrhem (Pfiloha).

2. Provoz SPC: V ptipadé nezbytné potieby je mozné po dohod¢ s klientem posunout pracovni
dobu tak, aby vyhovovala obéma stranam k zabezpeceni splnéni pozadavku klienta.

1. Pondgli 2. 7:30-17:00
3. Utery 4. 7:30—16:00
5. Stteda 6. 7:30—17:00
7. Ctvrtek 8. 7:30—16:00
9. Patek 10. 7:30 — 15:00

3. Rozsah kompetenci odbornych pracovnikiit SPC je vymezen a stanoven naplni prace.

4. Pracovnik SPC je povinen vyuzivat pracovni dobu a fidit se pii své préci platnymi zakony,
vyhlaskami a ptedpisy.

5. Pracovnik SPC je povinen vést evidenci své pracovni doby (Evidence pracovni doby,
Zaznamy o praci).

6. Pracovnik SPC vede dokumentaci Skolského zafizeni v souladu se Zakonem ¢.561/2004 Sb,
v platném znéni a podle § 4 vyhlasky 72/2005 Sb, v platném znéni.

7. Povinnosti pracovnikli SPC je tadné hospodafit se svéfenymi prostiedky, pomuickami
a materialem.

8. Evidence a dokumentace klientli je vedena a ulozena v mistnosti SPC v souladu se Zakonem
¢. 101/2000 Sb, v platném znéni.

9. Vesker¢ informace o klientech jsou divérné a pracovnici SPC jsou vazani mlcenlivosti.

Tento vnitini #ad je soucasti Radu skoly.

Nabyva platnosti dnem 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona HruSka Jetmarova

treditelka Skoly
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6.3. Skolni jidelna
DOPLNUJICI RAD

Organizaéni fad SKOLN{ JIDELNY
pti Zakladni Skole a Stfedni Skole v Praze 2, Vinohradska 54

1. Kazdy pracovnik dodrzuje pracovni dobu stanovenou rozpisem (Pfiloha)

2. Vydej obédt SJ:

Pondgéli - Patek | 11:40- 14:00

3. Stravovani se uskutecituje podle §119 zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), v platném
znéni v souladu s vyhlaskou €. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani a vyhlaskou ¢. 84/2005
Sb, v platném znéni o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v piispévkovych
organizacich ziizenych uzemnimi samospravnymi celky, v platném znéni.

4. Pracovnik je povinen vyuzivat pracovni dobu a fidit se pti své praci platnymi zékony,
vyhlaSkami a ptedpisy.

5. Pracovnik SJ je povinen vést evidenci své pracovni ¢innosti (Evidence pracovni doby).

6. Povinnosti pracovnikii SJ je fadn€ hospodafit se svéfenymi prostfedky, pomuickami
a materidlem.

7. Pracovnik SJ dodrzuje pravidla BOZP, PO a ¥idi se platnymi hygienickymi piedpisy.
8. Rozsah prace a odpovédnost pracovnikil je vymezena a stanovena naplni prace.

9. Soucasti dopliujiciho fadu jsou provozni fady Skolni kuchyné a jidelny.

Tento organizacni fad je soucasti Radu Skoly.

Nabyva platnosti dnem 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova

tfeditelka Skoly
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7. PROVOZNI A VNITRNI RADY

®© N

Eal A

7.1. Skolni druZina
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

A. Piihlasovani a odhlasovani
Piihlasovani a odhlagovani zaka do SD zajistuje vychovatelka.
O zafazeni zéka do SD rozhoduje feditel skoly.

Rodi¢e nebo zakonni zastupci Zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli
vychovatelce rozsah dochazky zaka a zplisob odchodu zidka z druziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku.

Dochazka piihlasenych 74kt do SD je povinna. Rodi¢e jsou povinni pisemné sdélit zmény pii
odchodech.
V oddéleni je jeden dochazkovy sesit.

B. Organizace ¢innosti SD

Odchody zakt ze SD jsou stanoveny v zapisnim listku. Na nepovinné piedméty, krouzky a dalsi
aktivity jsou zaci uvoliovani dle potieby.

Do oddéleni SD se zapisuje max. 14 74k na pravidelnou dochazku. Ve vyjime&nych ptipadech
18 zaki v souladu s usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy, ¢islo 0418 ze dne 21. 3. 2006.
Prostory pro ¢innost druziny maji maximalni kapacitu 53 zéka. Ucebna ¢. 207 — maximalné 17
zak1, ucebna €. 208 — maximalné 19 zakil, Ucebna ¢. 309 — maximalné 17 zaka.

Rodiée a dal§i navitévnici nevstupuji do prostor SD.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti. Umoziuje Zaklim pfipravu na vyucovani.

O provozu SD v dobé Fadnych prazdnin rozhoduje feditelka Skoly. Pfed prazdninami
s dostate¢nym piedstihem vychovatelka poda informace o provozu SD v dobé€ prazdnin. Zaci na
tuto dobu musi byt pfihlaseni.

V dobé pobytu zakti ve SD dba vychovatelka o jejich bezpeénost. Pitny rezim je zajistén.
Provozni doba: Pondéli - Patek 11:40 — 17:00

C. Chovani zaki ve Skolni druziné

74k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD.

Za zaka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu Zika ve SD se ¥idi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se fidi zaci pokyny vychovatelky, §kolnim fadem a fadem SD,ther}'/ je vyvésen v ucebné.
Pokud Zak svym chovanim soustavné narusuje Skolni fad a ¢innost SD, miZe byt rozhodnutim
feditele Skoly ze SD vyloucen.

D. Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace: Zapisni listek pro zaky, Piehled vychovné vzdélavaci prace,
Dochéazkovy sesit.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
feditelka Skoly
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7.2. Skolni kuchyné

VNITRNI RAD SKOLN{ KUCHYNE
A. Provoz
V kuchyni a ostatnich provoznich mistnostech je nutno stile udrzovat potradek a Cistotu.

Naradi, zejména pouzité noze, odkladat vzdy na uréené bezpecné misto. Cesty a priichody
udrzovat volné.

Nadoby s pokrmy i prazdné se mohou stavét jen do mist, kudy se neprochdzi. Pfi noSeni nadob
s horkym obsahem je nutno pouzivat ochranné chiiapky nebo rukavice.

Neodkladat pomtcky na vafeni (noze, vidlicky, nabéracky) po stolech. Dbat na to, aby byly
podlahy do sucha vytfeny, bez zbytk jidel a odpadk.

Hrnce nenapliiovat tekutinami po okraj. S elektrickymi (plynovymi) kotli a panvemi
manipulovat jen pti vypnuti el. proudu (plynu). Pfesvédcit se vzdy o vysi vody v plasti kotle
podle vodoznaku. Vypoustéci kohouty varnych kotli musi byt zabezpeceny pomoci
pojistovacich ventili a manometrii. Thned upozornit na vzniklé zavady.

Velké nadoby prenaset vzdy ve dvojicich, u Zen dbat na dodrzeni hmotnosti bfemene 15 kg
na osobu pfi zvedani a prendSeni, na moznost zvySen¢ho nebezpeci vzniku urazu pfti
pienaseni.

Pti snimani poklicek a nddob s horkymi pokrmy dbat zvysSené opatrnosti.

Pti praci v kuchyni nosit vzdy pfedepsany odév a obuv a pouzivat ostatni osobni ochranné
pracovni prostiedky.

Zavady na strojich neopravovat, ale ihned nahlésit k opravé nejbliz§imu nadfizenému.

ZvySenou pozornost vénovat bourani masa a vykostovani. PouZzivat ochrannou zastéru
s draténou vlozkou a ochranné rukavice nebo polorukavice proti pofezani. Nikdy se nesmi
pracovat s nozem k télu.

Chléb a ostatni pecivo piechovavat v ur¢enych policich, umisténych min. 50 cm od zemé, od
stén musi byt odd€leny latovym ¢i jingym podobnym zatizenim. Chléb nesmi byt ve vrstvach
na sobé.

Je nutno pravidelné kontrolovat stav konzerv.

Sekand a mletd masa pfipravovat max. 3 hodiny pfed tepelnym zpracovanim. Takové maso
se nesmi prechovavat pies noc syrové.

Uschovavat po dobu 24 hod. od pfipravy jidla dostacujici vzorky potravin, a to v lednicce.

Do mistnosti, kde jsou pozivatiny nebo hotové pokrmy, je zakdzano vstupovat nepovolanym
osobam. O téchto zdkazech musi byt na viditelném misté napisy.

Pfi manipulaci s poZivatinami a pokrmy se jich zaméstnanci nesméji dotykat rukama, pokud
to neni nezbytné nutné. Musi pouZzivat vhodné nacini.

Je ptfisné zakazano pokladat bilé ¢i mélké ¢erné nadobi s pokrmy nebo umyté na podlahu
a ponechavat je v necistém nebo prasném prostiedi nezakryté.

Pfi myti nadobi a nacini musi byt vzdy zajist€no dostate¢né mnozstvi €isté horké pitné vody.
Nadobi smyvat ve dvou vodach. Teplota myci vody musi mit minimaln¢ 40 stupni Celsia.

Je nutno stirat pravidelné se stropt, fims a topnych zatizeni prach, okna a podlahy musi byt
pravidelné ciStény. Pomucky slouZici k tomuto ucelu uschovavat oddélené a nesmi se
pouzivat k ¢iSténi kuchynského nadobi a stold. Pomilicky oznacdit €ervenou barvou. Pomicky
na €iSténi stolt oznacit bilou barvou a na ¢isténi kotld modrou barvou.

Vsechny mistnosti spol. stravovani, obzvlasté kuchy a jidelna musi byt fadné odvétrany.

V kuchyni, jidelnég a skladisti potravin nesméji byt uschovany obcanské Saty a obuv.

Diezy k myti nadobi musi byt stale udrzovany v Cistoté, je zakazano v nich prat pradlo.
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22. Zachody musi byt udrzovany v peclivé Cistoté. Na zachodech musi byt vésak, dostatecna
zasoba toaletniho papiru a kovové uzaviraci nadoby na pouzité hygienické vlozky.

B. Stroje a zafizeni

1. Dodrzovat stanovené pracovni postupy, pokyny, navody k obsluze a bezpecnostni Predpisy
pii vSech pracich, zejména pii praci na kuchynskych strojich (robotech, nafezovych strojich
a krajecich, slehacich, michacce na tésto apod.). Navody k obsluze musi byt pfistupné v
blizkosti strojti, nejlépe vyveseny.

2. Pii préci na strojich nepiipoustét a nepozadovat pomoc od ostatnich spoluzaméstnancii, kteti
nejsou v praci na strojich zaskoleni.

3. Pridavné strojky u kuchynskych roboti nasazovat jen pfi vypnuti motoru. Do masovych
strojkt vtlaCovat maso jen dievénym piipravkem — tlacitkem, u nerezovych strojii pouzivat
pti obsluze ptislusné nacini, Spicky salamti odkrajovat ruén€. Zkousky tésta, poptipadé jinych
surovin pripravovanych robotem provadét po zastaveni stroje.

4. Pii obsluze a pouzivani plynovych sporaki, stoli¢ek pecicich trub apod., je nutno dbat, aby
nedoslo ke zhasnuti nékterého hotdku a tim k eventudlnimu ohrozeni zdravi a bezpecnosti.
Jeli v mistnosti citit plyn, nesmi se provadét Zadna manipulace s elektrickym zatizenim, ani
otevienym ohném. Je nutno ihned plyn uzaviit hlavnim uzavérem a vyvétrat.

Vv 0w

5. Nastane-li v el. zatizeni nebo v pfivodni $ndie porucha, nutno ji ihned ohlasit nadiizenému.
Na ¢asti el. instalace (vypinace, trubky a kabely) se nesmi véSet zadné predmeéty ani Casti
odévi.

6. Pii pouziti hornich podlazi kuchynskych peci dbat zvysSené opatrnosti pii manipulaci
S rozpalenymi plechy.

7. Skrabka a pracka na brambory musi byt vzdy zakryta. Je zakazano sahat do stroje za chodu.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona HruSka Jetmarova
feditelka Skoly
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10.

11.

7.3. SKkolni jidelna

PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY

Stravovat se mtze kazdy zdk a zaméstnanec Skoly po vyplnéni a odevzdani piihlasky ke
stravovani.

Vstup do skolni jidelny je Zaktim a pedagogiim povolen pouze v dobé vydavani obéd, to je od
11.40 — 14.00 hodin. V této dob¢ je zajistén pedagogicky dozor.

Stravnik ma pravo na odbér obéda pouze v den, kdy je pfitomen vyuCovani. V dob& nemoci
narok na obéd nemd, neodhlédseny obéd mu miize byt pocitan v plné vysi véetné provoznich a
mzdovych nakladi (SZ §119) od druhého dne v mésici. Ob&dy se nesmi vydavat do piinesenych
nadob a odnaset z jidelny.

Obédy se odhlasuji nejpozdéji do 8.00 hodin daného dne: Osobné u hospodarky SJ nebo pisemné
do schranky kancelate SJ nebo telefonicky na &islo 602 520 544.

Placeni obé&dti se provadi: V hotovosti v kancelafi hospodaiky SJ v ufednich hodinach: Pondgli
7:00 — 12:00, stieda 7:00 — 11:00 nebo trvalym piikazem k uhradé po domluvé s hospodaikou
SJ

Obédy musi byt zaplaceny do posledniho dne pfedchoziho mésice, pii zaplaceni obdrzi stravnik
prijmovy pokladni doklad jako doklad o zaplaceni

Stravnici si odkladaji taSky a svrsky na uréené misto. Stravnik si sdm nalije polévku a napoj,
hlavni jidlo mu vyda kucharka. Pouzité nadobi stravnik odnese na uréené misto.

Stravnik je povinen se fidit pokyny vedouci SJ, pedagogického dozoru a hlavni kuchaiky. Dale
je stravnik povinen se pii stravovani chovat ohledupln€, v souladu s hygienickymi a
spolecenskymi pravidly pfi stolovani.

Problémy nebo piipominky hlasi stravnik pedagogickému dozoru, pipadné vedouci SJ (jedna
se napf. o pfipominky k pokrmim, technické nebo hygienické zavady, Graz, nevolnost). Za
Cistotu stolti a mimotadny uklid béhem vydeje odpovidad pomocna kuchaika.

Jidelni listek je sestavovan vzdy na jeden tyden dopiedu vedouci SJ spolu s hlavni kuchatkou,
tak aby odpovidal pozadavkiim spravné vyzivy. MlZe byt zménén z organizacnich diivodi nebo
kvtli problémim v zasobovani. Jidelni listek je vyveéSen na ndsténce v jidelné a na hlavnich
vstupnich dvetich do Skoly. Jidelna vati jeden druh hlavniho jidla.

Ceny obédl se urcuji podle veéku stravnika — rozhodujici je vek, kterého dosdhne v daném
skolnim roce.

Kategorie stravniki:

7 —10 let 42K ¢& / obéd
11— 14 let 45 K&/ obéd
15 a vice let 50K ¢ / obéd

Provozni #ad §kolni jidelny vyplyva z Vyhlasky MS ¢. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovéni, v platném
znéni a z vyhlasky MZ ¢&. 108/2001 Sb., vyhlasky MZ ¢&. 137/2004 Sb. a Skolského zakona
¢.561/2004 Sb, v platném znéni Provozni tad Skolni jidelny je vyvéSen v jidelné, piipadné
pfipominky je mozné vyiesit s vedouci SJ.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona HruSka Jetmarova
teditelka Skoly
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7.4. Télocviéna

PROVOZNI RAD TELOCVICNY

A. Zakladni povinnosti vyucujiciho pfi hoding télesné vychovy
1. Pied zahijenim cvi€eni vydat jasné organizacni pokyny (napf. probrat téma vyuky, rozdéleni
skupin, druzstev, jasné pozadavky na dodrzovani kazn¢).
2. Upozornit zaky na mozna konkrétni nebezpeci a zajistit soustavnou pomoc pii cvic¢eni. 3. Byt
vzdy na nejexponovanéjSim miste.
3. Pted zahajenim cviceni vzdy zkontrolovat, zda je télovychovné naradi a pomucky v poradku.
4. Pted zahajenim cviceni vzdy zkontrolovat cvicebni ubor a vhodnou obuv zakd.
B. Zak/zakyné je povinen/povinna dodrzovat tyto hlavni zasady:
1. Piiprovadeéni skolni TV, zajmové TV a jinych pohybovych aktivitach se chovat ukaznéné a fidit
se pokyny ucitele.

2. Necvicit svévoln¢ na jiném nez urCeném nafadi a nevykonavat jinou ¢innost nez tu, ktera
vyplyva z tikolu stanoveného ucitelem.

3. Bez povoleni se nevzdalovat z mista cviceni. Nechodit do nadfad’ovny a Satny.

4. Mit cvicebni ubor a sportovni obuv odpovidajici druhu vykonavané ¢innosti. Do télocviény a
Satny je zakazan vstup v obuvi s ¢ernou podrazkou.

5. Pfi cviceni nenosit prstynky, naramky, fetizky, hodinky, visaci ndusnice a jiné predmeéty,
kterymi by zak sob€ nebo jinym mohl zptisobit poranéni nebo uraz.

6. Pii cviceni nemit nadmérné dlouhé nehty, nenosit dlouh¢ vlasy padajici do obliceje a omezujici
vidéni a orientaci. Tyto pfed cvicenim vhodn¢ upravit.

7. Do télocviCny je zdkaz noSeni jidla, piti a jejich pozivani.

Pti cvi€eni i v télocviéné nesmi mit zak zvykacku.
9. Dodrzovat zasady spravné zivotospravy (vyziva, vhodny pitny rezim, dostate¢ny spanek).
10. Na WC jde o prestavce pied hodinou, vyjimecné pii hodiné jen se souhlasem vyucujiciho.

11. Pfi telesné vychové a sportovnich hrach dodrzovat Skolni fad a pravidla jednotlivych
sportovnich disciplin, jedna v duchu fair play. Dbat na bezpecnost a zdravi svoje a druhych.
Chova se tak, aby nezptisobil zranéni sobé nebo spoluzakiim.

12. Kazdé zranéni ihned nahlasi k oSetfeni vyucujicimu.

13. Neciti-li se zak pted, ptipadné¢ béhem cviceni zdrav nebo ma jiné zdravotni potize, upozorni
ucitele. Pred zacatkem cviCeni piedlozi pisemnou omluvenku od Iékafe nebo od rodict.

14. Nenicit zafizeni t€locvi¢ny a nafad’'ovny, naradi a cvi€ebni pomticky. Nesmi sam otevirat okna,
rozsvécet a zhasinat svétla. Kazdou zjisténou zavadu v télocvicné nebo na cvicebnim naradi a
pomiickach nahlasit vyudujicimu. Skodu zptisobenou vlastnim zavinénim hradi rodice, ptipadng
zakonny zastupce.

15. Po ukonéeni hodiny télocviku a pokynu vyucujiciho k ukonceni cvi¢eni nebo riznych her jsou
zaci povinni thned ukoncit cvieni na naradi 1 jiné kolektivni hry a nepohazovat cvi¢ebnimi
pomiickami, napt. mi¢em apod. Naradi a cvicebni pomiicky ihned dle pokynt ucitele uklidit a
umistit na stanovena mista.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
feditelka Skoly
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7.5. Pocitacova ucebna

PROVOZNI RAD POCITACOVE UCEBNY

1. V pocitatové ucebné pracuji zaci pouze za piitomnosti ucitele.

2. Zaci dodrzuji bezpeénostni piedpisy. Zaci maji zakaz manipulovat s poéitatem jinak, nez
urci vyucujici.

3. Zak zapina i vypina poéita¢ pouze na pokyn uéitele — to se tyka i zmény programu, nebo
vymeény pirenosnych médii.

4. Zacinesmi pouzivat vlastni pfenosna média.

5. Zaci ruéi v hoding za vhodné a spravné pouzivani svého poditate, nebo psaciho stroje.

6. Po pfichodu do u€ebny zak zkontroluje pocita¢ nebo psaci stroj a ihned nahlasi poruchy,
poskozeni nebo stavajici problém.

7. ZAci jsou povinni hlésit ugiteli kazdou vzniklou zavadu.

8. V pocitacové ucebn¢ je zakaz konzumace jidla a népoji.

9. Svévolné poSkozeni pocitace nebo psaciho stroje, hradi Zak nebo jeho rodi¢/zdkonny

zastupce.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
feditelka Skoly
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7.6. Vytvarna vychova

PROVOZNI RAD UCEBNY VYTVARNE VYCHOVY

Zaci ptichazeji do ucebny vhodné pievleceni, spole¢né, ukaznéné a vcas.
Na praci v ucebné se vzdy peclivé ptipravi podle pokynu ucitele.

Kazdy zak ma své pracovni misto.

S

Pted zahajenim dané prace vyucujici sezndmi zaky s postupem pii vyrobé daného

vyrobku, s moznym nebezpecim pii pouzivani hrn¢ifského kruhu a valcovaci stolice.

5. Po zahgjeni prace se kazdy zak snazi co nejlépe, nejucelnéji a ukaznéné vyuzivat celého
vyucovani, s nastroji zachazi Setrn¢, kazdou zévadu hlési uciteli.

6. Pfi praci pracuje s ndstroji a zpracovavanym polotovarem opatrné, nepohazuje jim
a nebezpecn¢ nemanipuluje, aby neporanil spoluzaka.

7. Kazdy zak pii praci dba pokynti vyucujiciho. Kazdé poranéni hlasi postizeny nebo jeho
spoluzak uciteli.

8. Kazdy 74k dodrzuje zékladni hygienickd pravidla, dba na Cistotu svoji i pracovniho
mista.

9. Ze skolni dilny zak neodnasi zddné nastroje nebo material bez souhlasu ucitele.

10. Pfed ukoncenim vyucovani odevzda zak hotovy vyrobek nebo jeho rozpracovanou ¢ast,
ulozi peclivé o€isténé nastroje a nacini, prekontroluje jejich stav, nedostatky ihned
ohlasi vyucujicimu.

11. Po praci zak uklidi své misto.

12. Zak nevstupuje do prostoru keramickych peci, ani s nimi nijak nemanipuluje.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
teditelka Skoly
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7.7. Skolni dilna

PROVOZNI RAD SKOLNI DILNY

Zaci prichazeji do dilny vhodné prevleceni, spolecné, ukaznéné a vcas.
Na praci ve skolni diln¢ se vzdy peclivé ptipravi podle pokynt ucitele.

Kazdy zék ma své pracovni misto s nastroji a nafadim.

A e

Sluzba pieda kli¢ k odemknuti zasuvek, skiin¢k, rozdd material nebo rozpracovany

vyrobek, technickou dokumentaci, piipadné specialni naradi nebo nastroje.

5. Pred zahijenim dané prace vyucujici sezndmi zaky s postupem pii vyrobé daného
vyrobku, s moznym nebezpecim pii pouzivani naradi, nastroju.

6. Po zahdjeni prace se kazdy zak snazi co nejlépe, nejucelnéji a ukaznéné vyuzivat celého
vyucovani, s nastroji zachazi Setrn¢, kazdou zévadu hlési uciteli.

7. Pfi praci pracuje s ndstroji a zpracovavanym polotovarem opatrn€, nepohazuje jim
a nebezpecn¢ nemanipuluje, aby neporanil spoluzaka.

8. Kazdy zak pii praci dba pokynti vyucujiciho. Kazdé poranéni hlasi postizeny nebo jeho
spoluzak uciteli.

9. Kazdy 74k dodrzuje zékladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji i pracovniho
mista.

10. Ze skolni dilny zak neodndsi zadné nastroje nebo materidl bez souhlasu ucitele.

11. Pfed ukoncenim pracovniho vyucovani odevzda zédk hotovy vyrobek nebo jeho

rozpracovanou ¢ast, ulozi peclivé o€isténé nastroje a nacini, pifekontroluje jejich stav,

nedostatky thned ohlasi vyucujicimu.

12. Po préci zak uklidi své misto, pievlece se a odchazi.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
teditelka Skoly
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7.8. Cvicny byt

PROVOZNI RAD CVICNEHO BYTU

1. Cvicny byt je uren ptevazné pro hodiny rodinné vychovy.

2. Zaci vyuzivaji cviény byt pouze za p¥itomnosti vyuéujicich.

3. Veskera manipulace zaki se spotfebiCi a ostatnimi predméty je na zéklad¢ pokynu
vyucujicich.

4. Jakakoliv zjisténa poSkozeni hlési zaci neprodlené vyucujicim.

5. Chovani 74kl ve cvicném byté odpovida obecné platnym pravidliim sluSného chovéni

a fadu skoly.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
feditelka Skoly
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7.9. Sici dilna

o B~ w D P

8.
9.

PROVOZNI RAD SICIi DILNY

V Sici diln€ zaci nekonzumuji potraviny ani népoje.

Pted zacatkem vyucovani si Zaci umyji ruce.

Pracovni pomticky (jehly, jehlice, hacky, ocka....atd.) nesmi zaci vkladat do ust.
Nizky se v Sici diln€ ukladaji na uréené misto a ptenaseji se Spickami dola.

Sici stroje, pletaci stroje, zehli¢ky a ostatni zatizeni $ici dilny smi Zaci pouzivat pouze
za pritomnosti vyucujiciho.

Poskozeni strojii Zaci hned nahlasi — u svévolné poskozeného stroje musi uhradit
opravu.

Sici stroje, pletaci stroje, zehlicky musi byt ihned po ukonéeni prace zabezpeteny
a odpojeny ze site.

Mandl smi Zaci pouzivat pouze za piimého dozoru vyucujiciho.

ro~voro e

Po ukonceni praci uklidi zaci Sici dilnu.

10. V sici diln€ dodrzuji zaci pravidla bezpec¢nosti a kazdé poranéni ihned ohlési.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
feditelka Skoly
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7.10.Cvi¢na Skolni kuchyné
PROVOZNI RAD CVICNE $kolni KUCHYNE

1. Zaci vstupuji do $kolni kuchyné pouze za doprovodu vyuéujiciho a bez povoleni
nevychazeji pfi hodinach vyuky z kuchyné.

2. Zaci maji pii praktické vyuce pfiméfené obleteni a obuv.

3. Vyucujicim jsou seznameni s ndvodem k obsluze jednotlivych zafizeni umisténych
V ucebng, jejich obsluhou a moznym nebezpecim, vyplivajicim z prace s nimi pro né
a spoluzaky.

4. Béehem vyucovani dodrzuji Cistotu a poradek na pracovisti.

5. Pracuji tak, aby nerozbijeli a nenicili zatfizeni kuchyné.

6. Dbaji pouceni, jak maji zachdzet s nozi a jinymi ostrymi pfedméty, aby neohrozili
bezpec¢nost svoji a svych spoluzakd.

7. Elektrické a plynové spotiebice zapinaji pouze pod vedenim vyucujiciho.

8. Po pouziti spottebice jej okamzité¢ vypnou.

9. Setii elektrickym proudem a ostatnimi energiemi.

10. Dbaji, aby netekla zbyte¢né voda z kohoutkd.

11. Zapnutou zehlicku vzdy kladou na uréené misto. Po dozeleni Zehlicku ihned vypnou
ze zasuvky.

12. Po ukonceni prace uklidi u¢ebnu dle pokynt vyucujiciho.

13. Kazdou zavadu, poskozené nebo rozbité kuchyniské pomicky a nadobi, kazdé zranéni
svoje nebo spoluzakd, hlasi ihned vyucujicimu.

14. Pfed odchodem z kuchyné zkontroluje sluzba, zda jsou vypnuty vSechny elektrické
a plynové spotiebice umisténé v kuchyni; zda nete¢e voda z kohoutkil a nejsou tam

jiné zavady. Zjisténé nedostatky odstrani nebo nahlasi vyucujicimu.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona Hruska Jetmarova
teditelka Skoly
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7.11.Uéebna

PROVOZNI RAD UCEBNY

1. Zak je povinen se pti praci v uéebné a pii piipravé na vyuéovani fidit pokyny vyuéujiciho.

2. Do ucebny vstupuje zak jen se souhlasem vyucujiciho a v preziivkach.

3. V ucebn¢ sedi zaci podle zasedaciho potadku, své pracovni misto udrzuje zak v Cistot¢ a
poradku. Na lavici ma zdk pouze ty véci, které nezbytné potiebuje k danému
vyucovacimu piredmétu.

4. 74k si piekontroluje pred zahajenim vyucovani stav pracovniho mista, tj. zidli a stolku,
piipadné pracovnich pomticek. Veskeré a nedostatky, a to i béhem vyucovani hlasi svému
vyucujicimu.

5. V ucebné se musi zachovavat klid a potadek. Prechdzet bez povoleni vyucujiciho na jiné
pracovni misto &i svévolné prenaset pomuicky je zakim zakadzano. Zak je povinen
pracovat soustfedéné podle pokynli vyucujiciho, vést si pfipadné pisemné zdznamy. Je
zakazano otevirat bez povoleni vyucujiciho otevirat skiiné, stoly a otevirat okna a
vyklanét se z nich.

6. Zak zachazi se zafizenim uéebny a pomickami opatrné a Setrné a vzdy podle pokyni
vyucujiciho.

7. V ucebné se smi provadét pouze Cinnosti, které jsou vyucujicim povoleny a pod jeho
dohledem.

8. Zakovi je zakazano dotykat se pomiicek piipravenych na vyucovani a tyto bez povoleni
vyucujiciho vynaset z ucebny.

9. Zak je povinen kazdou mimofadnou udalost, napf. poskozeni pomticky, uraz nahlasit
vyucujicimu, ktery zajisti potfebna opatteni, v€etné poskytnuti prvni pomoci, piipadné
pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.

10. Po ukonceni vyucovani jsou Zaci povinni uklidit pomiicky na stanovené misto, uklidit
pracovisté, vyprazdnit vnitini prostor lavice a uzavfit okna.

11. Sluzba ve tiid€ je povinna smazat tabuli a pfi odchodu z u¢ebny zkontrolovat uzavieni
vody a zhasnuti svétel.

12. Zaci odchazeji z uéebny jen se souhlasem vyuéujiciho.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona HruSka Jetmarova
feditelka Skoly
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7.12. Arteterapeuticka dilna

PROVOZNI RAD ARTETERAPEUTICKE DILNY

Zaci ptichazeji do ucebny vhodné pievleceni, spole¢né, ukaznéné a vcas.
Na praci v ucebné se vzdy peclive ptipravi podle pokynt ucitele.

Kazdy zak ma své pracovni misto.

A wnp e

Pred zahdjenim dané prace vyucujici sezndmi zdky s postupem pii vyrobé dané¢ho

vyrobku, s moznym nebezpecim pii pouzivani hrn¢ifského kruhu.

5. Po zahajeni prace se kazdy zak snazi co nejlépe, nejucelnéji a ukdznéné vyuzivat celého
vyucovani, s nastroji zachazi Setrn¢, kazdou zévadu hlési uciteli.

6. Pfi praci pracuje s nastroji a zpracovavanym polotovarem opatrné, nepohazuje jim
a nebezpecn¢ nemanipuluje, aby neporanil spoluzaka.

7. Kazdy zak pfi praci dba pokynil vyucujiciho. Kazdé poranéni hlési postizeny nebo jeho
spoluzak uciteli.

8. Kazdy zak dodrzuje zakladni hygienicka pravidla, dba na ¢istotu svoji i pracovniho mista.
9. Ze $kolni dilny zék neodnasi zadné néstroje nebo material bez souhlasu ucitele.

9. Pfed ukoncenim vyucovani odevzdé zak hotovy vyrobek nebo jeho rozpracovanou cast,
uloZi peclivé ocisténé nastroje a nacini, prekontroluje jejich stav, nedostatky ihned ohlasi
vyucujicimu.

10. Po préci zak uklidi své misto.

11. Zak nevstupuje do prostoru keramickych peci, ani s nimi nijak nemanipuluje.

V Praze dne 1. 11. 2024

Mgr. et Mgr. Simona HruSka Jetmarova
teditelka Skoly
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8. SCHVALENI SKOLNIiHO RADU

Skolska rada schvaluje Skolni ¥ad Zakladni $koly a Stfedni §koly, Vinohradska 54, Praha 2.

Clenové rady:

V Praze dne:

PaedDr. Jifi Pilaf

Jifi Blaha

Gabriela Drabkova

Anna Lackova

Mgr. Lenka Vlachova

Mgr. Jan Rund

2024
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